
 
 
Vacature Office manager 
 
 
Be n j i j  gr aa g  de  s p i n in  he t  w e b  e n be n j i j  op  z oek  na ar  e en  ni e uw e u i tda gi ng  me t  v ee l  
a fw i s se l i ng?  
Do or  j ou  i np u t  ve r be te r en  on ze  a d mi n is t ra t i ev e p ro ce ss en  i n  d e  br e ed s t e  z i n  va n  h et  w oo r d .  
A ls  e er s t e  a an sp r ee kp u nt  v an  on ze  k l a n t e n ve rn e em  j e  sn e l  w at  g o ed  ga at  en  e ve n tu e e l  b e t e r  
ka n.  Z ie  j e  b i j v oo r be e l d  d at  w e in te r n  e f f i c i ë n t e r  k u nn e n w e rk e n,  m o nt eu r s  be te r  k un n en  
in p l an ne n  e n k l an tc o nt ac t  na a r  e en  n o g h og er  n i v e au  k an ?  J e  b l i j f t  n i e t  s t i l z i t t en ,  m aa r  pa k t  
d i t  d i re c t  a a n.  Sa m en  me t  j o u  t i l l e n  w e he t  b ed r i j f  n a ar  e e n h og e r  p l an !  
 
HD va n  D i j k  D uur zam e r e i n i gi ngsm a c hi ne s :  
De v i s ie  op  d e  w er e l d  o m o ns  h ee n  v er a nd e r t  s n e l .  D at  ge ld t  ze ke r  a l s  h e t  g a at  o m  
du u rz aa m he id ,  b e t r ouw b aa r he id ,  hy g i ë n e ,  e f f i c i ë n t ie  e n  p e rs oo n l i j k e  ve i l i g he i d .  R e ge lg e v in g  
vo l g t  re g e l ge v i ng  i n  ee n  s te ed s  h og e r  te m po  o p.  H i e rd o or  he b be n b ed r i j v en  e n  i ns t e l l i ng en  
s t ee ds  m e e r  be h oe f t e  a an  ee n p ar t ne r  d i e  s am e n m et  h e n k i j k t  n aa r  w er kb a re  o p l os s i ng en  
vo or  ee n sc ho n e e n v e i l i ge  w er k -  en  l ee f om ge v i ng .  
HD v a n D i j k  i s  d e  i n no va t i ev e e n fe x i be le  p a r t n er ,  d i e  sa m en  me t  h aa r  k l an t en  k i j k t  n aa r  de  
me es t e  e f f i c ië n te ,  d uu rz a me  e n  u n i ek e kw al i te i t s o p l oss in g en  o p  m a at .  D i t  d o or  pe rs o on l i j k  
co nt ac t ,  w aa r b i j  o b j ec t i e f  on af h an ke l i j k  ad v i es  wo r d t  ge ge v en  o p b as i s  va n  m e er  d a n 3 0  ja a r  
e r va r i n g  e n v ak m an sc h ap .  
 
Wa t ga je  a l l em aa l  b i j  ons  doe n :  
J i j  b en t  h e t  e e rs te  aa ns p re ek p un t  vo o r  on ze  k l an t en ,  zo we l  te ch n i sc h a l s  c o m me rc ie e l .   
Je  sc h ak e l t  me t  d e  in te r ne  c o l l e ga ’s ,  l ev e ra nc i e rs  e n  se r v i c e pa r t n er s .  J e  z or g t  da t  n i eu we e n 
be s t a an de  k la n t e n o pt i m aa l  ge ï n f or m e er d  w or d en .  Da a rn a as t  v e rz o rg  j e  he t  a dm in is t r a t i ev e 
de e l ,  zo a l s  he t  d oe n  v an  b es t e l l i n ge n ,  re g e l en  v a n de  t r an sp o r t e n ,  v er ze ke r en  v a n m ac h in es ,  
on d er s t e un i n g va n d e f i na nc ië le  a f d e l in g  e n no g v ee l  me e r .  Pe r i o d i ek  p la a t s  je  i n t e re ss a nt e  
n i eu ws be r i ch te n  o p o nz e o n l i ne  me di a .     
 
Pro f i e l :  

-  Een  en e rg i e k  pe rs o on  
-  Co mm e rc i e e l  i n g es te ld ,  o p lo ss in gs g er i c h t  e n  co m mu ni ca t i e f  v aa r d i g  
-  Kan  w e rk en  i n  ee n  t ea m ,  ho u d t  v a n ee n u i t d ag in g e n i s  f l ex ib e l  
-  In  s ta a t  om  i n  t i j d en  v an  w e rk dr uk  he t  ov e rz i ch t  te  b e ho u de n,  t e  s t r uc tu r e re n e n 

pr io r i te i t e n  te  s te l l en  
-  Go ed e  b e he e rs i n g  v a n d e N e de r l a nd se  e n  E ng e l se  t a a l  

 
Wa t w i j  b i e den :  

-  Baa n  v oo r  4 0  u ur  p e r  we ek  (3 2 in  o ve r l e g )  
-  Een  be d r i j f  w a ar  s a me nw e rk en  a ls  t e am  h o o g i n  h e t  v a an d e l  s t a a t  
-  Een  p la t t e  o r ga n i sa t i e  m et  d i r ec t e /  k or te  c o mm u nic a t i e l i j n en  
-  Een  a fw iss e l e nd e e n u i td a ge n de  b a an  
-  Een  ma rk tc o nf or m  s a l ar i s  

 
In t ere s se :  
Ga  j i j  g r a ag  de  u i t da g i n g aa n ? S tu u r  d an  j e  CV en  m o t i v a t ie  na a r  ge r r i t j an@ hd va n d i j k . n l  
B i j  v r a ge n ku n  j e  be l l en  n a ar  05 18 - 40 2 24 7  e n v r a ge n n aa r  G er r i t  J an  H i d d in k .  
 
Een  i nd r uk  v an  on s  be d r i j f  k r i j g  j e  d o or  on ze  we bs i t e  t e  be zo e ke n:  ww w. h dv an d i j k . n l .   
W i l  j e  d e  d uu r za m e u i tz en d i ng  v a n R TL 7  t e r ug  z i e n?  B ek i j k  d ez e d an  op :  Y OU TUBE  

mailto:gerritjan@hdvandijk.nl
http://www.hdvandijk.nl/
https://youtu.be/iB3AL88QLns

